OGLOSZENIE

Dyrektor Zespotu Szkét Licealnych i Zawodowych im. Unii Europejskiej w Sulecinie
oglasza konkurs na stanowisko urzednicze
w Zespole Szkét Licealnych i Zawodowych im. Unii Europejskiej

w Sulecinie ul. Witosa 49

1. Okreslenie stanowiska urzedniczego
Referent do spraw ksiegowosci
2. Wymagania niezbedne

1) wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne

2) biegta znajomos¢ obstugi komputera

3) niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie

4) posiadanie obywatelstwa polskiego

5)  petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

6) brak z przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym
7) minimum 1 roczny staz pracy w ksiegowosci

3. Wymagania dodatkowe

znajomosc¢ przepiséw ptacowych

znajomos¢ przepiséw podatkowych

znajomosc¢ przepiséw ZUS

znajomosc przepisdw wynikajacych z Karty Nauczyciela

znajomosc¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej

znajomosc¢ zagadnien rachunkowosci srodkow unijnych

znajomos¢ zasad rozliczania projektéw w ramach POKL

znajomosc¢ obstugi programéw komputerowych, w tym: kadrowo — ptacowy AGA,
ptacowy ,Pfatnik”

e znajomos¢ zasad prowadzenia ksigg inwentarzowych i rozliczania inwentaryzaciji

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

naliczanie wynagrodzen i innych swiadczen pracowniczych i ich ewidencja
obliczanie podatkéw od wynagrodzen i rozliczenie

sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych ZUS

prowadzenie ksiag inwentarzowych

obstuga kasy

5. Wymagane dokumenty

zyciorys ( CV)

list motywacyjny

kserokopie dokumentdéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie

oswiadczenie kandydata, ze wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. z 2002 r. , Nr 101, poz. 926 ze
zm.) w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko referenta ds. ksiegowosci.



6. Oferty z dokumentami nalezy:

Przesyta¢ pocztg na adres: Zespdl Szkdl Licealnych i Zawodowych, 69-200 Sulecin, ul. Witosa 49,

ub sktada¢ osobiscie w sekretariacie szkoty w terminie od 22.09.2009 do 29.09.2009 roku
w zamknietych kopertach (opisanych imieniem i nazwiskiem, adresem, telefonem kontaktowym osoby
skfadajacej oferte) z adnotacja;:

»Nabor na stanowisko urzednicze-referent d/s ksiegowosci w Zespole Szkét Licealnych
i Zawodowych w Sulecinie”
Oferty, ktére wptyng do placowki po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Dyrektora ZSzLiZ w Sulecinie.

O terminie konkursu kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.



